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1.Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение регламентирует «Правила приёма, перевода 

и отчисления и обучающихся «Центра детского научного и инженерно-

технического творчества» (далее ‒ ЦДНИТТ), структурного подразделения 

Государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения Ленинградской области «Кингисеппский колледж технологии и 

сервиса» (далее ‒ ГБПОУ ЛО «ККТ и С»). 

1.2. «Правила приёма, перевода и отчисления обучающихся в 

ЦДНИТТ» (далее ‒ Правила) устанавливают порядок приёма, перевода и 

отчисления обучающихся в ЦДНИТТ, а также порядок оформления 

возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений 

между организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся. 

1.3. Целью разработки Правил является защита прав детей на получение 

дополнительного образования в соответствии с Федеральным законом от 29 

декабря 2012 г. N 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» (далее - 

Закон об образовании). 

  1.4. Родители (законные представители) детей имеют право выбора 

образовательного учреждения по направленности реализуемых в них 

образовательных программ дополнительного образования детей. 

1.5. При приёме детей в ЦДНИТТ не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению 

к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному 

положению. 

1.6. Нормативной основой Правил является действующее 

законодательство Российской Федерации: 

- Конвенция о правах ребенка; 

- Конституция Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее - Закон об образовании); 

- Устав ГБПОУ ЛО «ККТ и С». 

 

2. Правила приёма обучающихся 

 

2.1. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам естественнонаучной направленности в 

ЦДНИТТ производится до начала учебного года. Дата начала учебного года 

определяется в календарном учебном графике и утверждается приказом 

ГБПОУ ЛО «ККТ и С». 

2.1.1. Количество детей, принимаемое на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, определяется 
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ежегодно в соответствии с Государственным заданием для ГБПОУ ЛО «ККТ 

и С». 

2.1.2. К прохождению обучения по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам допускаются 

учащиеся, которые имеют итоговые отметки «4» или «5» по учебным 

предметам: математика, алгебра, геометрия, физика, химия, информатика за 

предыдущий год обучения в основной школе (подтверждается справкой из 

школы или сканом табеля из Электронной информационной системы) и 

успешно прошли собеседование и 

2.1.3. Основанием для приёма обучающихся на обучение по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

является личное заявление родителей (законных представителей) 

обучающихся. 

2.2. Возможен дополнительный набор обучающихся в ЦДНИТТ в 5-9 

классы в течение учебного года при наличии свободных мест. 

2.3. Возраст принимаемых обучающихся на дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы определяется 

образовательной программой.  

2.4. Приём детей в ЦДНИТТ осуществляется на основании 

добровольного волеизъявления детей или их родителей (законных 

представителей) и проводится на принципах равных условий приёма для всех 

поступающих. 

2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды 

принимаются на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам на общих основаниях только с согласия 

родителей (законных представителей). 

2.6. Сроки обучения для учащихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учётом особенностей их 

психофизиологического развития (устанавливаются адаптированной 

дополнительной образовательной общеразвивающей программой). 

2.7. Детям может быть отказано в приёме по причине отсутствия 

свободных мест в ЦДНИТТ и итоговых отметок несоответствующих п. 2.1.2 

данного Положения. 

2.8. Для зачисления в ЦДНИТТ по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам родители (законные 

представители) оформляют заявку на портале «Навигатор дополнительного 

образования» по выбранной программе https://р47.навигатор.дети, после 

подтверждения заявки  предоставляют следующие документы: 

-заявление родителей (законных представителей) на имя директора 

учреждения (приложение 1); 

-согласие на обработку персональных данных ребенка, согласие на 

проведение фото- и видеосъемки (приложение 2); 

-копии следующих документов: СНИЛС ребенка. 

https://р47.навигатор.дети/
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2.9. Приём, регистрация и хранение документов осуществляется в 

порядке, принятом в ЦДНИТТ. 

2.10. Обучающиеся старше 14 лет могут подать заявление 

самостоятельно при личном обращении в ЦДНИТТ с письменным согласием 

родителей (законных представителей). 

2.11. Администрация ЦДНИТТ при приёме обучающихся обязана 

ознакомить родителей (законных представителей) с уставом организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, со сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельства о государственной 

аккредитации, а также с учебно-методической документацией, 

образовательными программами, правами и обязанностями учащихся и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в ЦДНИТТ . 

2.12. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся имеют возможность ознакомиться с ходом и содержанием 

образовательного процесса посредством индивидуальной беседы с 

руководителем структурного подразделения. 

2.13. В целях информирования о приёме на обучение ЦДНИТТ 

размещает информацию на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет (далее ‒ официальный сайт), а также 

обеспечивает свободный доступ в здание образовательной организации к 

информации, размещённой на информационном стенде. 

2.14. Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ ГБПОУ ЛО «ККТ и С» о приёме на обучение в структурное 

подразделение «Центр детского научного и инженерно-технического 

творчества», издаваемый в течение 10 рабочих дней с момента окончания 

приёмной компании.  

 

3. Порядок перевода обучающихся 

 3.1. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное 

учреждение, реализующее дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу соответствующей направленности по 

направлениям. 

3.2. Перевод детей в иное образовательное учреждение дополнительного 

образования производится по письменному заявлению родителей (законных 

представителей) (приложение 3). 

3.3. Обучающиеся имеют право на приём в ЦДНИТТ в порядке перевода из 

иных учреждений дополнительного образования по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе соответствующей или 

иной направленности в порядке, обозначенном в п. 2.1.  

3.4. При поступлении в порядке перевода родители (законные 

представители) предоставляют справку об обучении по дополнительной 
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общеобразовательной общеразвивающей программе соответствующей 

направленности, где указывается, какую часть программы освоил учащийся. 

 

4. Порядок приостановления образовательных отношений 

 

4.1. Причины приостановления образовательных отношений:  

 карантин, объявленный в образовательной организации; 

 невозможность посещения занятий по предмету (ряду предметов) 

по медицинским показаниям; 

 невозможность посещения занятий в конкретный период по 

уважительной причине (прохождение санаторно-курортного лечения, 

длительное отсутствие по другим уважительным причинам и т.д.); 

4.2. Основанием для приостановления образовательных отношений 

является приказ ГБПОУ ЛО «ККТ и С» с указанием срока, на который они 

приостановлены, или факта, который повлечет за собой прекращение 

приостановления образовательных отношений. 

4.3. Приостановление образовательных отношений осуществляется по 

инициативе: 

 обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 

обучающегося; 

 по заявлению в письменной форме обучающегося, достигшего 14-

летнего возраста с письменного согласия родителей (законных 

представителей) обучающегося или заявления родителей (законных 

представителей) обучающегося с приложением подтверждающего 

документа (копии); 

 образовательной организации – по решению педагогического совета. 

4.4. В случае, если срок приостановления образовательных отношений 

превышает срок продолжительности осваиваемой обучающимся 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, 

образовательные отношения прекращаются, а обучающийся отчисляется на 

основании приказа ГБПОУ ЛО «ККТ и С». 

4.5. Обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе после приостановления образовательных отношений по 

инициативе родителей может быть продолжено на основании заявления 

родителей (законных представителей) (приложение 5) при условии 

подтверждения учащимся прохождения программы или при зачислении на 

повторное прохождение курса, который был прерван в связи с 

перечисленными в п. 4.1. причинами. 

 

5. Порядок прекращения образовательных отношений 

 

5.1. Образовательные отношения могут быть прекращены: 
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 - в связи с получением образования (завершением обучения) по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе; 

- досрочно по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую подобную 

образовательную деятельность; 

-  а также в соответствии с частью 2 ст.61 ФЗ-273 «Об образовании в 

Российской Федерации». 

5.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-

либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств. 

5.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ, утверждённый ГБПОУ ЛО «ККТ и С» в трёхдневный срок. 

 

6. Порядок отчисления 

 

6.1. Отчисление обучающихся из ЦДНИТТ производится в следующих 

случаях: 

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья 

обучающегося, препятствующего обучению по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам технической или 

естественнонаучной направленности; 

-   по письменному заявлению родителя (законного представителя); 

- систематических или однократных грубых нарушениях дисциплины 

(совершения противоправных деяний) со стороны обучающегося; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося и 

учреждения, в том числе в случае ликвидации учреждения; 

- в случае невыполнения обучающимся по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению 

учебного плана, подтверждаемых текущей, промежуточной и итоговой 

аттестацией, а также независимым контролем;  

- в случае установления нарушения порядка приёма в ЦДНИТТ. 

6.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ руководителя ГБПОУ ЛО «ККТ и С» об отчислении обучающегося. 

6.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством в области образования и локальными нормативными 

актами ЦДНИТТ, прекращаются с даты отчисления обучающегося из 

ЦДНИТТ. В данных случаях руководитель ЦДНИТТ должен информировать 

ребенка и его родителей (законных представителей) о факте отчисления и 

сделать соответствующую запись в журнале учета занятий. 
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7. Заключительные положения 

 

7.1. Данное Положение вступает в силу со дня его утверждения 

приказом директора ГБПОУ ЛО «ККТ и С». 

7.2. Внесение изменений, дополнений в Положение осуществляется в 

соответствии с установленным порядком: проект изменений обсуждается и 

принимается в соответствии с порядком принятия локальных нормативных 

актов, установленным в ГБПОУ ЛО «ККТи С» и согласовывается с 

педагогическим советом.  

7.3. Новая редакция Положения утверждается директором ГБПОУ ЛО 

«Кингисеппский колледж технологии и сервиса». 
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Приложение  1 

Директору ГБПОУ ЛО «ККТ и С»  

Ворновских Д.В.. 

           _________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

                                                                       ________________________________________ 

_________________________________________ 

(ФИО, адрес родителя, телефон, e-mail) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЁМЕ 

 

Прошу зачислить моего 

ребёнка_________________________________________________________________  
(ФИО ребёнка полностью) 

« __ » ___________ / _______ года рождения на обучение  по общеобразовательным  

общеразвивающим  программам дополнительного образования: 

  ___________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

- согласие на обработку персональных данных, на проведение фото, видеосъёмки; 

- СНИЛС ребенка. 

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка 
_____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 

Язык получения образования - русский. 

с уставом ГБПОУ ЛО «ККТ и С», со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с учебно-программной документацией и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, с общеобразовательными программами, правами и 

обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 

По окончании занятий: 

- мой ребёнок может уходить домой самостоятельно 

 - я буду забирать своего ребенка из ЦДНИТТ 

(выбранное подчеркнуть)_________________/_____________(подпись/расшифровка) 

 

 

 

 

 

«     »___________________20______г.                                      Подпись 
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Приложение 2 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии родителей (законных представителей) на обработку персональных данных 

ребёнка 

Я,____________________________________________________________________________

_______фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) паспорт серия 

________________________ номер__________________________________________ дата 

выдачи_______________________________________________________________________

___кемвыдан__________________________________________________________________

______являясь родителем (законным представителем)________________________фамилия, 

имя, отчество ребенка, свидетельство о рождении (паспорт) серия _____________ номер, 

дата выдачи________________________________________________________________кем 

выдан________________________________________________________________________

Государственному бюджетному профессиональному образовательному учреждению 

«Кингисеппский колледж технологии и сервиса» (адрес: 188480, Ленинградская область, г. 

Кингисепп, пр. Карла Маркса, дом 63) для обеспечения организации учебного процесса 

ребенка; участия ребенка в выездных мероприятиях. Перечень персональных данных 

ребенка, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, школа, класс, 

домашний адрес, дата регистрации по месту жительства, дата рождения, место рождения, 

серия и номер документа, удостоверяющего личность ребенка, сведения о выдаче паспорта, 

включая дату выдачи и код подразделения, данные страхового номера индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС), телефон, адрес электронной почты, имена и телефоны одного или 

обоих родителей, результаты участия в конкурсных и иных мероприятиях, сведения о 

размере одежды. Цель обработки персональных данных: обеспечение исполнения 

учреждением своих обязанностей, обязательств и компетенций, определенных 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», а также принимаемыми 

в соответствии с ним другими законами и иными нормативно-правовыми актами 

Российской Федерации в области образования. Действия с персональными данными, 

которые может совершать Государственное бюджетное  профессиональное 

образовательное учреждение «Кингисеппский колледж технологии и сервиса»: сбор, 

систематизация, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, 

блокирование, обезличивание, уничтожение, передача персональных данных третьим 

лицам - транспортным компаниям, туристическим и страховым компаниям, иным 

юридическим и физическим лицам для нужд обеспечения участия ребенка в выездных 

мероприятиях и исключительно в минимально необходимых для этого объемах (при 

обязательном условии соблюдения конфиденциальности персональных данных).Данным 

заявлением разрешаю считать общедоступными, в том числе выставлять в сети Интернет и 

средствах массовой информации следующие персональные данные моего ребенка: 

фамилия, имя, отчество, школа, класс, город и регион проживания, фото- и 

видеоматериалы. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

нормами Федерального закона No152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 г. 

Настоящее согласие дано мной « _____ » ______________ 20____ г. и действует на срок 

обучения ребёнка в Центре детского научного инженерно-технического творчества. Я 

оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 

оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под 

расписку представителю Государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Кингисеппский колледж технологии и сервиса». 

Подпись: 

__________________________________/______________________________(расшифровка) 
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Приложение № 3 

Директору ГБПОУ ЛО «ККТ и С»  

Ворновских Д.В.. 

           _________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

                                                                       ________________________________________ 

_________________________________________ 

(ФИО, адрес родителя, телефон, e-mail) 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТЧИСЛЕНИИ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА 

 

Прошу отчислить моего 

ребёнка_________________________________________________________________  
(ФИО ребёнка полностью) 

« __ » ___________ / _______ года рождения с обучения  по образовательной 

общеразвивающей  программе дополнительного образования: 

  ____________________________________________________________________________ 

структурного подразделения  «Центр детского научного и инженерно-технического 

творчества» на базе ГБПОУ ЛО «ККТ и С» в связи с переводом в 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Прошу выдать справку об обучении по образовательным общеразвивающим программам 

дополнительного образования. 

 

 

 

 

 

«     »___________________20______г.                                                                    Подпись 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
11 

 

 

 

 

Приложение № 4 

Директору ГБПОУ ЛО «ККТ и С»  

Ворновских Д.В. 

           _________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

                                                                       ________________________________________ 

_________________________________________ 

(ФИО, адрес родителя, телефон, e-mail) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

 

Прошу приостановить образование моего 

ребёнка_________________________________________________________________  
(ФИО ребёнка полностью) 

« __ » ___________ / _______ года рождения по обучению  по образовательным  

общеразвивающим  программам дополнительного образования: 

  ___________________________________________________________________________  

структурного подразделения  «Центр детского научного и инженерно-технического 

творчества» на базе ГБПОУ ЛО «ККТ и С» в связи с 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________. 

 

На срок_______________________________________________________________________ 

 

Основание- справка медицинской организации; 

Иной документ (указать какой)___________________________________________________ 

 

 

               

 

 

«     »___________________20______г.                                                                    Подпись 
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Приложение № 5 

Директору ГБПОУ ЛО «ККТ и С»  

Ворновских Д.В. 

           _________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

                                                                       ________________________________________ 

_________________________________________ 

(ФИО, адрес родителя, телефон, e-mail) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРОДОЛЖЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

 

Прошу продолжить обучение моего 

ребёнка_________________________________________________________________  
(ФИО ребёнка полностью) 

« __ » ___________ / _______ года рождения по образовательным  общеразвивающим  

программам дополнительного образования: 

  _____________________________________________________________________  

структурного подразделения  «Центр детского научного и инженерно-технического 

творчества» на базе ГБПОУ ЛО «ККТ и С». 

 

 

 

 

«     »___________________20______г.                                              Подпись 
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Приложение №7 

 

 

 

Центр детского научного и инженерно-технического творчества 

 

 

 

 

 

Журнал 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся  

о приеме учащихся на обучение  

по дополнительным общеразвивающим программам, в том числе 

адаптированным дополнительным общеразвивающим 

программам  

                                 

                       

                                                                                 Журнал начат: 

________ 

                                                                                    Журнал окончен: 

________ 

 

 

Ленинградская область 

Кингисеппский район 
 

 

л 

 
Регистр

ационн

ый  

№  

Дата 

регистра-

ции 

заявления 

Фамилия, имя, отчество 

заявителя- родителя 

(законного представителя) 

учащегося 

 

Содержание заявления Реквизиты 

распорядительног

о акта о приеме 

учащегося 

1 2 3 4 5 
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